
Manuel d'utilisation propost.be

1. S'enregistrer

2. Rechercher un club ou un négociant

3. Devenir fan d'un club ou d'un négociant

4. Ajouter une nouveauté ou un événement

5. Ajouter des traductions

6. Gérer mes fans (supprimer ou nommer comme administrateur)

FAQ propost.be



1. S'enregistrer

Si vous possédez déjà un compte, 
vous pouvez toujours vous connecter 
via le menu de gauche
ou en cliquant sur le lien en haut à
droite (Enregistrement/Connexion).

Si vous ne disposez pas encore d’un 
compte, vous pouvez en créer un :

1 via « Enregistrez‐vous », 

2 via le lien « Connexion »
et CRÉER UN NOUVEAU COMPTE, 

3 ou en cliquant sur le lien en haut à
droite « Enregistrement/Connexion ».

Vous voyez apparaître un formulaire à
compléter, dans lequel vous pouvez 
introduire toutes vos données. 
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1. S'enregistrer

Après avoir complété vos coordonnées, 
vous devez confirmer au bas de la page. 

Un e‐mail vous est envoyé à l'adresse électronique 
que vous avez renseignée. Cet e‐mail contient un 
lien vous permettant de confirmer votre 
inscription. Cliquez sur ce lien pour activer votre 
compte.

Attention !

Ce mot de passe n'est que temporaire.
Après avoir cliqué sur le lien de confirmation dans 
l'e‐mail, vous devez vous connecter une première 
fois pour définir un mot de passe personnel.

Vous pouvez ensuite définir votre mot de passe 
personnel.

Exemple d'e‐mail de confirmation

Lien vers propost.be

Configuration de votre mot de passe personnel
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1. S'enregistrer

Vous êtes à présent enregistré(e).

Si vous le souhaitez, vous pouvez éditer votre profil au moyen du 
lien situé dans le menu de gauche.
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2. Rechercher un club ou un négociant
Vous pouvez facilement trouver un club ou 
un négociant grâce aux fonctions de 
recherche.

Les fonctions de recherche se trouvent dans 
le menu principal en haut de la page. Vous 
pouvez rechercher aussi bien un club qu'un 
négociant à partir du nom ou du lieu (1), ou 
par province (2).
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3. Devenez fan d'un 
club ou d'un négociant

Dès votre enregistrement en tant que membre de 
la communauté (voir 1. S'enregistrer), vous 
pouvez devenir fan d'un club ou d'un négociant.

Si vous souhaitez devenir fan d'un négociant ou 
d'un club, vous devez vous rendre sur la page de 
ce club ou de ce négociant (voir 2 Fonction de 
recherche pour plus d'informations).

Chaque club ou négociant possède sa propre 
page de Fans (à côté de Info, Nouveautés et 
Événements).

Vous pouvez devenir fan en cliquant simplement 
sur le bouton (1), puis en confirmant une 
deuxième fois (2).

Désormais, vous pourrez surfer directement vers 
la page de votre club ou négociant 
en vous connectant dans le menu de gauche (3). 
Vous pourrez ainsi suivre facilement leurs 
nouveautés et événements.

Vous verrez aussi quels sont leurs autres fans, 
ainsi que leur adresse e‐mail.
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4. Ajouter un événement ou une nouveauté (étape 1)
En tant qu'administrateur d'un site de club ou de négociant, vous pouvez créer et modifier du contenu. 
Outre les fans, vous disposez de 3 blocs de contenu que vous pouvez éditer comme vous le souhaitez : 
Info / Nouveautés / Événements. En tant qu'administrateur, vous pouvez effectuer ces opérations sur 
les pages mêmes.

Si vous êtes connecté(e), vous pouvez « ajouter » et/ou « modifier » votre contenu sur le site‐même en 
cliquant sur le texte rouge (ex. modifier, ajoutez un événement, etc.)
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4. Ajouter un événement ou une nouveauté (étape 2)
Pour ajouter des nouveautés ou des événements, 
suivez le même principe.

Un événement nécessite 
• un titre, 
• un texte de message, 
• une image éventuelle, 
• une date de début et une date de fin (toutes deux 
obligatoires) 
• ainsi que le « niveau ».

Les événements internationaux, nationaux et 
régionaux outrepassent les intérêts du club et sont 
donc automatiquement publiés sur la page d'accueil de 
propost.be. 

Les événements liés au club n'apparaissent que sur le 
site du club en question, mais vous pouvez toujours 
introduire une demande de publication de votre 
événement sur la page d'accueil en cochant l'option 
« demande ».
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5. Ajouter des traductions
Si vous le souhaitez, vous pouvez facilement créer votre 
site de club ou de négociant aussi bien en français qu'en 
néerlandais. En d'autres termes, vous pouvez spécifier 
un choix de langue partout. 

Si vous optez pour indépendant de la langue, votre 
contenu sera toujours affiché à la fois sur la version 
française et sur la version néerlandaise de propost.be, 
quelle que soit la langue.

Si vous sélectionnez l'option FR, votre contenu ne sera 
pas publié sur la version NL du site. Mais vous pouvez 
facilement ajouter une traduction. Pour ce faire, il vous 
faut d'abord spécifier une langue. 

Une fois le choix de langue effectué, une fonction 
« traduire » s'ajoute en haut de la page.

Cette fonction « traduire » mène à une page dans 
laquelle vous pouvez ajouter une traduction.
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6. Gérez vos fans

L'administrateur d'un site de club ou de négociant peut supprimer des fans ou les nommer 
administrateurs du site du club ou du négociant. Ces opérations peuvent être effectuées dans la 
page Fans même, si l'administrateur est connecté.
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